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Gorevleri
a) Biiylik Veri Yonetim Ofisi’nin genel yonetimini
yurttmek, ofisi temsil etmek ve faaliyetlerin mevzuata
uygun sekilde yiiriitiilmesini saglamak,
b) Ofisin amaglar1 dogrultusunda yilhk calisma
programlarmi, stratejik planlar1 ve uygulama politikalarmi
hazirlamak ve Rektorliigiin onayma sunmak,
¢) Ofisin akademik ve idari birimleri ile Universite ici ve
dis1 paydaslar arasinda koordinasyonu ve is birligini
saglamak,
¢) Biiytik veri projelerinin planlanmasmi, yiiriitiilmesini ve
sonu¢landiriimasini koordine etmek; proje takvimlerini,
biitgelerini ve kaynak kullanimin1 yonetmek,
d) Veri toplama, isleme, analiz ve gorsellestirme
streclerini denetlemek; elde edilen ¢iktilar1 karar destek
mekanizmalarma doniistiirmek,
e) Biiytiik veri yonetimi, veri analitifi ve veri bilimi
alanlarmda akademik personel ve 6grencilere yonelik
egitim, seminer ve gelistirme faaliyetleri diizenlemek,
f) Ofis personelinin diizenli ve verimli ¢alismasimi
saglamak; ihtiyag duyulan insan kaynagi, donanim ve
yazihm gereksinimlerini belirlemek,
g) Veri giivenligi, gizliligi ile yasal ve etik standartlara
iliskin politika ve uygulamalarm olusturulmasm ve
uygulanmasmi saglamak, )
8) Ofisin faaliyetlerine iliskin olarak Universite yonetimine
diizenli raporlar sunmak ve Universitenin ulusal ve
uluslararasi diizeyde goriiniirligiinii artrmaya yonelik
cahgmalar yiiriitmek.

a) Ofisin yiiriittiigii faaliyetler kapsammda veri
toplama, diizenleme, isleme ve analiz ¢aligmalarini
yuritmek

b) Biiyiik veri projelerinin uygulanmas1 siirecinde
gorev almak; proje faaliyetlerini planfanan takvim
dogrultusunda yerine getirmek,

c) Veri tabanlarmin olusturulmasi, giincellenmesi,
veri biitlinliigiiniin korunmas1 ve gerekli kontrollerin
yapiimasini saglamak,

¢) Veri analitigi, raporlama ve gorsellestirme
stireclerine destek saglamak; elde edilen verileri
anlaml ¢iktilara donistirmek,

d) Ofis tarafindan diizenlenen egitim, seminer,
cabstay ve diger etkinliklerin organizasyonuna
katkida bulunmak,

e) Universite ici ve dis1 paydaslardan gelen veri
taleplerini ilgili mevzuat dogrultusunda hazrlamak ve
takip etmek,
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f) Veri giivenligi, gizlilik ve etk kurallara iliskin
belirlenen politika ve prosedirlere uygun hareket
etmek,

2) Kullanilan yazlim, donanm ve bilgi sistemlerinin
etkin kullanimina iliskin destek saglamak, ihtiyac ve
aksaklklar1 raporlamak,

g) Ofis faaliyetleri kapsaminda gerekli yazigma,
arsivleme, dokiimantasyon ve raporlama islemlerini
yuritmek,

h) Koordinator tarafindan verilen ve ofisin faaliyet
alanma giren diger gorevleri yerine getirmek.

a)Merkezin yaz iglerini yiritmek

b)EBY'S, gelen/giden evrakkayit-dagitimla ilgili i ve
islemleri yiiriitmek

¢)Birim e-mailine adresini kontrolli ve ilgili is -
islemleri yiirtitiilmesi

¢)idari hizmetlerin aksamamasi igin yapimasi
gereken is ve iglemlerin takibini yapmak

d)Amirin uygun gordiigi diger is ve islemleri

yapmak



